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Formation Audit Conseil

*

Démonstrations — Exercices — Mises en situation

Cette formation est destinée a toutes les personnes ayant déja
une connaissance de base de l'anglais de niveau Al et
souhaitant travailler en utilisant I'anglais dans un contexte
social et/ou professionnel dans tous les secteurs d’activité.

Niveau Al.

Votre niveau linguistique (basé sur le référentiel CERCL) et vos
besoins seront obligatoirement évalués avant votre inscription
a la formation afin de valider le choix de ce programme.

Une connexion internet stable ainsi qu’un outil adéquat
(smartphone, tablette ou ordinateur) sont requis pour les cours
a distance ainsi que l'acceés a vos travaux personnels sur la
plateforme E-learning.

Comprendre un texte court et simple construit principalement
avec un langage professionnel concret et courant.

Restituer correctement les informations écrites, y compris
certains détails.

Comprendre un discours clair et standard, portant sur des
sujets courants de la vie professionnelle (échanges directs,
réunions...).

Restituer correctement les principales informations entendues,
ainsi que certains détails.

Produire des descriptions simples sur une variété de sujets
familiers.

Approfondir les bases de la grammaire, du vocabulaire courant
et de la prononciation.

La formation est dispensée par un formateur professionnel
spécialisé, natif ou ayant vécu plusieurs années dans un pays
anglophone.

Lors du présentiel ou distanciel, le formateur utilisera des
supports audios, vidéos et fiches techniques. Il vous fera
participer a des jeux, QCM, mise en situation et activités
interactives.

L’acces au support e-learning peut s’effectuer soit depuis votre
domicile, soit en nos locaux selon votre choix. Vous effectuerez
des exercices écrits et oraux suggérés par votre formateur.

Présentiel

¢

Nos salles de formation sont équipées d’un écran, tableau blanc
et vidéo projecteur.

Certification : CLOE (en attente accord)

Distanciel

¢

Nous utilisons I'outil Whereby permettant d’organiser des
classes virtuelles (tableau blanc, partage d’écran ou de vidéo,
etc.). Un acces internet est requis.

E-learning

¢

Vous recevrez vos identifiants par email et accéderez a vos
cours en suivant le lien communiqué. Vous serez guidé par
téléphone ou en face a face pour vos premiers acces.

Assistance

¢

¢

Nous restons a votre disposition pendant votre parcours. Vous
pouvez nous joindre par téléphone ou email. Vous serez
régulierement contacté par votre référent suivi formation et/ou
formateur pour vous accompagner.

Nous répondons dans un délai maximal de 24 heures.

Présentiel / Distanciel

¢
¢

Les heures effectuées seront émargées.
Les acquis sont validés par le formateur via des exercices et
mises en situation.

Des évaluations pourront étre proposées dans le courant de la
formation.

Une certification CLOE, dont la validité est de 2 ans, conclut
cette action de formation. Le score obtenu (en phase avec le
référentiel européen CECRL) pourra étre affiché sur votre CV.
La formation sera sanctionnée par une attestation individuelle
de formation et une attestation ou certification professionnelle
CLOE.

Vous évaluerez a votre tour le formateur et I'établissement.

Nombre d’heures : 100h
Date : a définir

Présentiel 100% : 8 400 € TTC
Nos programmes sont personnalisables et nous pouvons nous
adapter a votre situation
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Formation Fudit Conseil

¢

¢

¢

¢

Programme Anglais

Bl - Vers 'autonomie !

Révision et application du présent
¢ Les deux présents,
¢ Utilisation pour le présent et pour le futur
Révision et application du passé simple
¢ Les expressions de temps (in..., ago...),
¢ Raconter de maniére simple une histoire, un incident
Révision et application du futur :
¢ going to et will
Les connecteurs simples :
¢ and, but, because...
Vocabulaire spécifique :
¢ Comprendre et écrire un mail simple
¢ Formatage,
¢ Formules de politesse
Echanger de maniére simple dans un contexte
professionnel :
¢ Oral : faire des demandes, interaction sociale simple,
remercier, s’excuser
¢ Ecrit : lire un document simple, remplir un formulaire
Accueillir des visiteurs en anglais :
Premier contact,
Expliquer comment se rendre a un endroit,
Faire des suggestions,

Inviter,

® & & o o

Proposer de I'aide

Réviser le vocabulaire simple des voyages
d’affaires (taxi, hotel, directions)

Faire une réclamation,

Faire une demande,

¢
¢
¢ Expliquer un probléme,
¢

Changer une réservation,

¢ Parler du paiement / remboursement)
Interagir poliment :

Interrompre,

S’excuser,

Faire une requéte,

* & o o

Remercier

Quelques verbes modaux simples :

¢ Can/could, may, must

Introduction du Present Perfect Simple

Les connecteurs logiques simples et plus
complexes

Comprendre un discours professionnel

standard

¢ Réunions et documents simples de travail
Ecrire un compte-rendu simple, clair :
¢ Vocabulaire du lieu de travail

Répondre au téléphone et appeler :

¢ Formules courantes,

¢ Laisser un message a une standardiste

¢ Laisser un message a un répondeur

RDV

¢ Prendre un rendez-vous,

¢ écrire un mail de confirmation ou d’annulation

Echanger avec un interlocuteur

professionnel (sujets courants et
professionnels) :

Loisirs,

Sports,

Organisation du travail,

® & o o

Ordre du jour d’'une réunion
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Les expressions de quantité, les adverbes

Les temps

¢

Le Present Perfect Simple contrasté avec le Past
Simple

Le Past Continuous

Le Present Perfect Simple contrasté avec le Present

Perfect Continuous

Les verbes modaux :

¢ Can/could,

¢ May, must,

¢ Shall/should,

¢ Wwill/would

Le superlatif des adjectifs :

¢ Parler des performances

Le conditionnel présent et futur:
¢ Négociation simple dans une

professionnelle

conversation
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